TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 016/2024
DISPENSA N2 013/2024

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos de locagdo de carro para atender a
demanda do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Candido Mota

— CMPREV, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
QUANTIDADE | QUANTIDADE | VALOR

) i ) VALOR
N DE VEICULO DE DIARIA UNITARIO

ITEM | DESCRICAO TOTAL
ESTIMADO

i ESTIMADO

(DIARIA)

Locagdo de veiculo executivo
do grupo Minivan, com
capacidade para 7
passageiros, motor com
poténcia igual ou superior
1800 cilindradas, modelo de
fabricagdo mais recente
existente na data de
assinatura do  contrato,
combustivel gasolina/élcool,
01 01 veiculo 03 Didrias RS 415,23 RS 1.245,69
dire¢do hidraulica, ar-
condicionado, air bag,
quilometragem livre,
equipado com todos os itens
de seguranga exigidos pelo
DENATRAN, juntamente com
o CRV (Certificado de Registro
de Veiculos) e seguro.

Veiculo similar a: SPIN,

TIGGO, DOBLO, entre outros.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 13/05/2024 a 16/05/2024, na forma do artigo
105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Considera-se que nos precos propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais, frete até o destino da entrega e quaisquer outros énus que por ventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente contratacdo.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contrataco.

2.1.  Alustificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa, nos

autos do processo em epigrafe.

i

3.1. O presente Termo de Referéncia visa subsidiar a Contratacdo de empresa especializada
em servicos de loca¢do de carro para atender a demanda do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Candido Mota - CMPREV, sem franquia de

quilometragem, conforme condigdes, periodo e requisitos descritos no item 4 deste Termo de

Referéncia.

4.1. A Contratagao devera compreender:
4.1.1.Locagdo de 01 (um) carro executivo do Grupo Minivan para 07 (sete) lugares,
motor com poténcia igual ou superior 1800 cilindradas, modelo de fabricagdo mais

recente existente na data de assinatura do contrato, combustivel gasolina/3lcool,

direcdo hidraulica, ar-condicionado, air bag, quilometragem livre, equipado com

o
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G AVY  nstituto de Previdéncia dos Servidores Péblicos
% PREV do Municipio de Cindido Mota

todos os itens de seguranga exigidos pelo DENATRAN, juntamente com o CRV
(Certificado de Registro de Veiculos) e seguro.
4.1.2.Veiculo similar a: SPIN, TIGGO, DOBLO, entre outros.
4.1.3. Local de Retirada e Devolugdo do Veiculo: Candido Mota/ SP ou Assis/ SP.
4.1.4. Data e Hordrio de Retirada: 13/05/2024 as 15 horas.
4.1.5. Data e Horério da Devolugdo: 16/05/2024 as 15 horas.
4.2. Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais,
lavagem do veiculo, seguro e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto da presente contratacdo.
4.3.  Oveiculo utilizado no transporte dever4 estar equipado com todos os itens de seguranca

exigidos pelo DENATRAN, juntamente com o CRV (Certificado de Registro de Veiculos) e seguro.

5.1.  Inicio da execugdo do objeto: 13/05/2024.

5.2.  Local de Retirada e Devolugdo do Veiculo: Candido Mota/ SP ou Assis/ SP.
5.3. Data e Hordrio de Retirada: 13/05/2024 as 15 horas.

5.4. Data e Hordrio da Devolug3o: 16/05/2024 as 15 horas.

#

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n2 14.133, de
2021).

6.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

o

mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos:;
6.5. O fiscal do contrato acompanhari a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo
6.5.1.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados.;
6.5.2. Identificada qualquer inexatid3o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagSes para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a
corregao.
6.5.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso.
6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
6.5.5. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou
a prorrogagdo contratual;
6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucio do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.7. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.8. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela “M

G
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institulo de Previdéncia dos Servidores Pablicos
do Municipio de Cindido Mota

comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigBes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.10. O orgdo juridico da Casa, por solicitagdo do gestor do contrato, adotara as providéncias
para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comiss3o de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou

pelo agente de contratagio ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

i

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, terdo inicio em 13/05/2024.

7.2. Do pagamento
7.2.1. O pagamento serad efetuado prazo de até 30 (dez) dias contados do fim da
vigéncia contratual e recebimento da Nota Fiscal Eletrénica.
7.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura quando o 6rgdo
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.
7.2.3. Paraexecugdo do pagamento mediante ordem bancdria, a CONTRATADA devera
fazer constar da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel
0 nome do banco, o nimero de sua conta bancaria e a respectiva agéncia, bem como o
numero da Nota de Empenho.
7.2.4. A CONTRATANTE ndo se responsabilizaré por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura n3o tenha sido acordada na contratagdo.
7.2.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou fatura, ou circunstancia que
impecga a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-

a ap6s a comprovagdo da regularizacio da situa¢do, ndo acarretando qualquer 6nus

para a CONTRATANTE; @ My,‘p
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7.2.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;

7.2.7. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, n3o sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aqueie regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.2.8. Aisen¢do em relagdo a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional serd observada
na indicagdo constante em seus documentos fiscais no campo destinado as informacdes
complementares ou em sua falta, no corpo do documento que deverd conter a
expressdo “DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL”
nos termos do Art. 59, § 42|, alinea a da Resolugdo CGSN n2 140/2018.

7.2.9. O municipio fard a retencdo do Imposto de Renda do pagamento da

CONTRATADA, se for o caso.

8.1. O licitante serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, que
culminara com a selegdo da proposta de menor preco.
8.2. A habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF, do Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
podendo ser solicitados outros documentos constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia.
8.2.1. Edever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentac3o atualizada.
8.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em

encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

G
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9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 1.245,69 (mil, duzentos e quarenta e

cinco reais e sessenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correr3o a conta de dotagdes proprias

do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Candido Mota - CMPREV:

Ficha: 006 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica
Unidade: 040101 — Departamento de Administracio e Financas

Funcional: 09.272.0002.2042.0000 — Operagdo e Manuteng3o do Departamento de

Administracdo e Financas

Categoria Econdmica: 3.3.90.39.99 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Candido Mota, 03 de maio de 2024.

@m&u{v me m

Anelise Luciana Torretti

Agente de Contratagdo

7
E/(%d/o Faria

Diretor Presidente
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Y instituto de Previdéncia dos Servidores Piblicos
PREV do Municipio de Cindido Mota

ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagdo juridica:

1.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2.  Se Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

13. Se Microempreendedor Individual (MEI):  Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor:

14. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

1.5. Se Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n? 77, de 18 de marco de 2020;

1.6.  SeSociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
1.7.  Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.8. Se Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

O““’w/
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971;

1.9. Registros, alvards e autorizacdes de funcionamento dos orgaos regulatérios
competentes, se for o caso.

1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagdo respectiva.

2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista

2.1. Provade inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

2.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo
(Anexo V),

2.5.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943.

2.6. Provade inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

2.6.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, porém P
o
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esta

condicionado a apresentar a declaracio presente no Anexo VI desse Termo de Referéncia.
2.7.  Provade regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.8.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de certid3o
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro

documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

3 Qualificagdo Econémico-Financeira

3.1  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

o
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Péblicos
do Municipio de Cindido Mota

ANEXO li

Declaracdo de Conhecimento e Atendimento as Condigdes do Edital

PROCESSO N2 016/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2024

(Nome do Proponente), CNPJ/MF n2 (000) ou CPF/MF n® (000), com endereco comercial
(Enderego Completo), declara, expressamente, sob as penas da Lei, para todos os fins de direito,
que conhece as especificagdes do objeto deste procedimento e os termos constantes no Edital
do Processo de Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo n? 013/2024, do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Candido Mota - e seu(s) ANEXO(S) e que
tem totais condi¢des de atender e cumprir todas as exigéncias ali contidas, inclusive as demais

formalidades relativas a documentagio que dever ser apresentada para fins habilitacdo.

RAZAO SOCIAL OU NOME DO PROPONENTE:
CPF OU CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE E CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:
ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

BANCO, AGENCIA e N2 DA CONTA BANCARIA

(Local e Data)

(Nome e NUmero da Carteira de identidade do Declarante)

e
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ANEXO 1l

Declaragdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

PROCESSO N2 016/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2024

(Nome do Proponente), CNPJ/MF n® (000) ou CPF/MF n2 (000), com enderego comercial
(Enderego Completo), declara, sob as penas da Lei, que até a presente data n3o foi declarada
inidénea no ambito da Administracio Publica e que inexistem fatos impeditivos para sua

habilitagdo e participagdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

(Local e Data)

(Nome e NUimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaragdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ ou CPF.
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ANEXO IV

Declaragdo De Inexisténcia De Débitos Com o Municipio

PROCESSO N2 016/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2024

(Nome do Proponente), CNPJ/MF ne (000) ou CPF/MF n2 (000), com endereco comercial
(Enderego Completo), declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem débitos

com a Fazenda do Municipio de , Estado de

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaragdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ ou CPE.
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ANEXO V

Declaragdo de Inexisténcia de Empregados Menores

PROCESSO N2 016/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2024

(Nome do Proponente), CNPJ/MF n2 (000) ou CPF/MF n® (000), com endereco comercial
(Enderego Completo), declara, sob as penas da Lei, que ndo possui, em seu Quadro de Pessoal,
empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em
qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de

14 (quatorze) anos, em observancia ao artigo 72, XXXIIl da Constituicdo.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

nbrado da empresa proponente e
possuir menores de 14 anos

6"
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lnstitute de Previdéncia dos Servidores Piblicos
do Municipio de Candido Mota

ANEXO Vi

Declaragdo de Microempresa
ou

Empresa de Pequeno Porte

PROCESSO N¢ 016/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2024

A BMPreSA oo , inscrita no CNPJ sob o n.?
.......................................................... » COM enderego a .........cccevevveereesrecrnennennnn., Na cidade de
............................................ , Estado de .........................., neste ato representada por seu Sécio
BIS  uisnstvssnsonnsnnaruennrssssunsanss uarsnssdssssssssastrstsins , portador da Cédula de Identidade R.G. n®
..................................... e do CPF n? ......cccecvevevvvvevcnneenenn,, NO USO de suas atribuigdes legais,
vem

DECLARAR, para fins de participagdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que
€ () microempresa ME ou ( ) empresa de pequeno porte EPP, sendo assim Pessoa juridica
optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagdo as suas receitas proprias,
requerendo os beneficios de tratamento diferenciado previsto na referida norma legal, nos
termos do art. 42 da Instru¢cdo Normativa da RF n2 1234/12.

Por ser verdade assina a presente.

Local, data

XXXX _
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